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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS

PROFESIONALES

AREA SOLICITANTE ARBORIZACION
COMPONENTE DEL GASTO Inversién }0230117320220240007030 68 - Servicio de promocién a
META PROYECTO DE INVERSION 7992 META 4 Vincular 26.000 personas en procesos de

gestidén de las coberturas vegetales
EJECUCION RECURSOS EJECUCION TRAZABILIDAD

MISIONAL - RECURSOS PROPIOS 100%
FECHA 26-AUG-26

1. INTRODUCCION

El Jardin Botédnico José Celestino Mutis de conformidad con el articulo 1° del
Decreto 040 de 1993 es un centro cientifico y de asesoramiento, por lo cual para
el cumplimiento de su misionalidad 1la Entidad ejecuta vy desarrolla como
proyectos de inversién: Consolidaciédn de las coberturas vegetales como
estrategia de adaptacién y mitigacién al cambio climdtico en el Distrito
Capital. Bogotd D.C; Fortalecimiento de la agricultura urbana en el Distrito
Capital como estrategia de adaptacidén al cambio climdtico y dinamizaciédn
econémica Bogotd D.C; Investigacién fortalecimiento del Tropicario del Jardin
Botdnico de Bogotd como estrategia para la conservacidén ex situ de la flora
colombiana. Bogotad D.C; Investigacidén para la conservacidédn de los ecosistemas y
la flora de Bogotd D.C; Consolidacidén de acciones y procesos de educacién
ambiental y de participacidén para la comprensién de la conservacidn, el uso
sostenible de la biodiversidad y los retos del cambio climatico en Bogota;
Fortalecimiento de las capacidades organizacionales, fisicas y tecnolégicas del
Jardin Botédnico José Celestino Mutis Bogotd D.C, proyectos gque igualmente
abarcan en sus metas el desarrollo de convenios con entidades publicas o
privadas en difusién de su conocimiento y asesoramiento.

En ese orden, la entidad publica para ejecutar sus fines misionales o dar
cumplimiento a las obligaciones surgidas de convenios con entidades publicas o
privadas en los cuales es ente ejecutor requiere celebrar contratos de
prestacién de servicios profesionales, entendiéndose este, de acuerdo a la
jurisprudencia del Consejo de Estado, como "todos aquellos cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e
intangibles que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a
satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la
gestiédn administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea
acompafidndolas, apoyandolas o soportéandolas, al igual que a desarrollar estas
mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la
gestién administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados,
siempre y cuando dichos objetos estén encomendados a personas catalogadas de
acuerdo al ordenamiento juridico como profesionales.".

Se entiende con base en el ordenamiento juridico y el contexto doctrinal vy
jurisprudencial: "En lo referente a los servicios profesionales, para el
Estatuto General de Contratacidén de la Administracién Publica, cualquier titulo
otorgado por alguna institucidén de Educacidédn Superior, en atencidén a 1o
anteriormente indicado, brinda la profesionalidad necesaria para el desarrollo
de actividades a las que su titulo de formacidén académica se refiere. Con 1lo
dicho, los Técnicos Profesionales, los Tecnbélogos y los Profesionales para
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efectos de la contratacidén de servicios profesionales, son considerados como
profesionales a la luz de la normatividad vigente que rige la materia"."

Por lo cual dentro de la modalidad de contratos estatales de prestacidén de
servicios profesionales se entienden incluidos los celebrados con profesionales,
tecndélogos o técnicos.

El objeto contractual y actividades determinadas en el presente contrato 1lo
conforma la realizacién temporal de actividades con ©plena autonomia e
independencia del contratista desde el punto de vista técnico y cientifico, sin
que en ningln caso la coordinacidén y seguimiento necesario de las actividades
por parte de la entidad constituya subordinacién.

Dentro de la concepcidén del Plan de Desarrollo del Distrito Capital 2024-2027
"Bogotd Camina Segura" la Subdireccién Técnica Operativa, consolidd 1los
proyectos de inversidn:

<<7992 Consolidacién de las coberturas vegetales como estrategia de adaptacidén y
mitigacidén al cambio climdtico en el Distrito Capital. Bogotd D.C.>> El1 Distrito
Capital requiere de acciones concretas para enfrentar los efectos del cambio
climadtico, es por esta razdédn que el Jardin Boténico como entidad encargada de la
planificacién vy el disefio paisajistico de la silvicultura wurbana en sus
actividades de plantacidén, establecimiento y mantenimiento del arbolado y la
jardineria de Bogotd D.C., es también la encargada del manejo silvicultural vy
fitosanitario del arbolado antiguo, y la plantacién y mantenimiento del arbolado
joven en el espacio publico, debe dirigir los esfuerzos por mejorar la cantidad
y calidad del arbolado existente y de mejorar las coberturas verdes del
Distrito. Esto pretender aportar a reducir la vulnerabilidad frente a la crisis
climdtica, a través de la plantacidédn de individuos vegetales y jardineria en la
zona rural y urbana e intervencidén del espacio puUblico, propendiendo por el
mantenimiento de lo generado y lo existente wusando como instrumento el
fortalecimiento de las actuaciones de evaluacidén, seguimiento, control vy
prevencién, mediante el uso de Sistemas de Informacidén confiables y accesibles.
Una de las grandes apuestas es garantizar el mantenimiento de las coberturas
establecidas desde hace afios, esto para lograr el aumento de biomasa en el
arbolado urbano, no sbélo como indicador de salud ambiental en las especies
vegetales si como una de las medidas de adaptacidén. El1 proyecto contempla la
implementacidn de acciones planificadas técnicamente, con la adecuada
actualizacién del Sistema de Informacidén para la Gestidédn del Arbolado Urbano
SIGAU, como principal herramienta tecnoldgica en la toma de decisiones, con el
desarrollo de acciones efectivas de investigacidén aplicada, actividades de
participacién incidente, de gestidén del riesgo en especial con acciones de
manejo integral del arbolado antiguo.

y el proyecto <<8018 Fortalecimiento de la agricultura urbana en el Distrito
Capital como estrategia de adaptacidédn al cambio climdtico y dinamizacidn
econdmica Bogotd D.C>>. Este proyecto busca capacitar a personas en técnicas
agroecoldbgicas para huertas wurbanas vy periurbanas, promover el consumo de
alimentos sanos e inocuos, y asistir técnicamente a estas huertas con semillas,
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insumos y herramientas, ademéds, promoverda y comercializarad productos a través de
mercados campesinos, fortalecerd redes locales de agricultores, implementaré
rutas agroecoldgicas y consolidard bancos de semillas, también produciréa
publicaciones para la promocién de la agricultura urbana, mejorarada la
coordinacién interinstitucional y desarrollard agroparques como estrategia para
establecer huertas comunitarias, culminando con la implementacidén de un clister
para huertas en transicidén agroecoldgica, todo esto, con el fin de promover las
précticas de agricultura urbana en el Distrito Capital, como procesos de
dinamizacidén econdmica de la Ciudad y realizar procesos de divulgacidén vy
promocién de la préactica de la agricultura urbana en Bogotd D.C.

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, vy los
articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional Nro. 1082 de 2015,
se hace necesaria la elaboracidén y suscripcién del presente estudio previo que
estard conformado por los documentos definitivos que servirdn de soporte para la
presente contratacién.

2 .-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

2.1. NECESIDAD ESPECIFICA

En el marco del Plan de desarrollo econdémico, social, ambiental y de obras
publicas del distrito capital 2024-2027 “Bogota Camina Segura, se propone el
objetivo estratégico” Bogotd ordena su territorio y avanza en su accidn
climética, en donde el ordenamiento territorial es una practica esencial para el
desarrollo sostenible de Bogotd y su éarea de influencia, esto incluye la
integracién de las funciones y servicios ecosistémicos, en el Plan se propone
que, el territorio bogotano contard con un enfoque de sostenibilidad ambiental y
adaptacién al cambio climatico, que permita generar una oferta amplia de
servicios sociales, como la generacidén de infraestructura, el desarrollo de
actividades culturales, recreativas y deportivas, asi como, comunidades més
saludables, probésperas y sostenibles, desde un enfoque de resiliencia, equidad,
proximidad y participacién, que permitan arraigar culturalmente comportamientos
de respeto por el ambiente, en las generaciones presentes y futuras, para
prevenir, enfrentar vy contrarrestar los efectos generados por la crisis
climatica.

Para dar cumplimiento a este mandato, se propone que a través del programa 25
Aumento de la resiliencia climatica y reduccidén de la vulnerabilidad, se mitiguen
los efectos del cambio climético, para lo cual, se implementardn programas de
investigacidén de los ecosistemas, produccidédn de material vegetal diverso, gestidn
y consolidacién de las coberturas vegetales urbanas y rurales (plantacidén vy
mantenimiento de &arboles), gestidén agropecuaria y del suelo rural, con fines de
conservacidén, restablecimiento y sostenibilidad ambiental del territorio

El Jardin Botanico José Celestino Mutis, como entidad encargada de la
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planificacién y el disefio paisajistico de 1la silvicultura urbana en sus
actividades de plantacidén, establecimiento y mantenimiento del arbolado y la
jardineria de Bogotd D.C., es también la encargada del manejo silvicultural vy
fitosanitario del arbolado antiguo, y la plantacién y mantenimiento del arbolado
joven en el espacio publico, debe dirigir los esfuerzos por mejorar la cantidad y
calidad del arbolado existente y de mejorar las coberturas verdes del distrito.
Es por lo anterior, que formuldé los proyectos de inversién de No. 7992
CONSOLIDACION DE LAS COBERTURAS VEGETALES EN EL DISTRITO CAPITAL COMO ESTRATEGIA
DE ADAPTACION Y MITIGACION AL CAMBIO CLIMATICO EN EL DISTRITO CAPITAL y No. 8018
FORTALECIMIENTO DE LA AGRICULTURA URBANA EN EL DISTRITO CAPITAL COMO ESTRATEGIA
DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y DINAMIZACION ECONOMICA.

Teniendo en cuenta la necesidad de realizar la gestidén social en las diferentes
lineas de intervencién para el manejo de las coberturas vegetales, y asi dar
cumplimiento a las metas de la subdireccidédn técnica operativa y atender los
compromisos establecidos con los diferentes contratistas para el manejo del
arbolado Jjoven , asi como dar cumplimiento al plan de desarrollo, se hace
necesario la contratacién de un profesional, con el fin de implementar el
procedimiento social que permita concertar, armonizar, informar, dar a conocer,
dinamizar, hacer seguimiento y monitoreo desde todas las lineas de intervencidn
en coberturas vegetales, de tal forma que se generen procesos de sostenibilidad y
de apropiacidén a través de la participacidén activa e incidente.

El mencionado contrato hace parte fundamental de la estructura administrativa y
técnica de subdireccidn técnica operativa para propender por el cumplimiento de
la meta especifica del proyecto de inversiédn vincular 26.000 personas en los
procesos de gestidén de las coberturas vegetales, la atencidén a convenios
interinstitucionales y las metas de ciudad.

2.2.DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE EL JARDIN PUEDE SATISFACER SU NECESIDAD
El personal requerido de acuerdo con la resolucidén de honorarios 307 del 10 de
noviembre de 2025 donde se define la escala de honorarios debe tener Titulo
profesional como licenciado en ciencias sociales, filosofia, sociologia,
licenciado en biologia, psicologia, trabajo social, humanidades, comunicadora
social o antropologo y tarjeta profesional cuando se requiera y de 0 a 11 meses
de experiencia profesional relacionada con las obligaciones contractuales
definidas.

De acuerdo con el manual especifico de funciones y competencias laborales AUN
EXISTIENDO EN LA PLANTA DE PERSONAL, ESTE NO ES SUFICIENTE por lo cual se
requiere contratar la prestacién del servicio

B. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.1. OBJETO:

El contrato que se pretende celebrar, tendrd por objeto 613-4-7992-PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR Y EJECUTAR LAS INTERVENCIONES SOCIALES
PARA LA ATENCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCION TECNICA OPERATIVA
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3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad,
calidad oportunidad, con plena autonomia e independencia técnica y administrativa
y conforme a las obligaciones, actividades y productos.

2. Constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del
contrato, la garantia Unica establecida en el contrato, en la vigencia y montos
asegurables exigidos, publicarla en SECOP II para su aprobacidén y suscribir el
acta de inicio.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
todo tipo de dilaciones o entrabamientos gque pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones o amenazas de gquienes, actuando por fuera de la Ley,
pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones
contractuales.

5. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles gque puedan
afectar el desarrollo y ejecucidédn del objeto contractual.

6. Atender las solicitudes dirigidas al correcto cumplimiento del objeto
contractual, asi como las recomendaciones de la entidad, a través de las
observaciones de la supervisidédn que ejerce el control y vigilancia del contrato.
7. Apoyar y asistir a los procesos de capacitacidén que determine la Entidad, que
estén relacionados con el objeto contractual.

8. Participar del Modelo Integrado de Planeacidédn y Gestidédn implementado por la
Entidad.

9. Apoyar en la elaboracidén de las respuestas a los derechos de peticidn, quejas
y solicitudes, asi como en la elaboraciédn de los informes de gestidn de 1la
dependencia respectiva que guarden relacidén con el objeto u obligaciones del
contrato, cuando sea requerido por el supervisor.

10. Velar por el buen uso de los elementos o bienes de la entidad dispuestos para
la prestacidén de los servicios realizados, los que debe conservar en buen estado,
y devolver los no fungibles en las mismas condiciones a la finalizacidén del
mismo, suscribiendo el formato correspondiente al traslado de bienes al Almacén
del JARDIN. Autorizando que en caso de pérdida o extravié injustificado, de
acuerdo a su deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato, su valor sea
descontado automdticamente de los honorarios pactados. (segun aplique)

11. Realizar vy presentar para el trémite de pagos, los informes de las
actividades realizadas, asi como los comprobantes de pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidén y ARL) a que haya lugar,
verificando mensualmente su afiliacidén a ARL se encuentre vigente y activa, en
proporcién al wvalor mensual del contrato, vy entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago.

12. cargue de los informes. dentro de los tres dias hédbiles siguientes a la
firmadel supervisor o la fecha extrema de emisidén del documento mediante el cual
se certifica el cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato y se genere
la orden de pago, el proveedor deberd realizar el cargue de la informacidén en el
lugar dispuesto dentro de la plataforma de compra publica SECOP II.

13. Elaborar y entregar los informes especificos y extraordinarios, de forma
eficaz y eficiente cuando le sean solicitados y en los términos requeridos por
parte de quien ejerce la supervisién del contrato.

14. Implementar en sus actividades las Leyes y reglamentos respecto de las normas
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de seguridad y salud ocupacionales gque en su condicidén de contratista le sean
aplicables. Paradgrafo I. El contratista serd responsable del uso de los elementos
de seguridad industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual
la Entidad contratante se exime de cualquier responsabilidad que por el no uso o
el uso inadecuado o imprudente haga el contratista de los elementos de seguridad
industrial.

15. Cumplir con los lineamientos, sensibilizacién y/o actividades establecidas en
el Plan de Gestidén Integral de Residuos-PGIR de la Entidad, asi como con la
normativa interna y externa frente al manejo de los residuos generados por las
actividades que desarrolle en la ejecucidén del presente contrato, asi como las
enfocadas con el uso eficiente y ahorro del agua y la energia y demds temas que
hagan parte de la gestidén ambiental.

16.Informar y actualizar la direccién de correspondencia, correo electrébnico,
teléfono en la plataforma SECOP II, Hoja de wvida SIDEAP, RUT, RIT y PERFIL
SOCIODEMOGRAFICO cuando se presente algin cambio, debiendo remitir al supervisor
del contrato y a la oficina Jjuridica dicha novedad vy documentos para la
actualizacidén del expediente contractual.

17. Entregar a la finalizacidén del plazo de ejecucidén del contrato el carné
institucional y la devolucidén de los documentos a que tenga acceso o gque maneje
en desarrollo del contrato.

18. Velar por la correcta y oportuna gestién de la documentacidén, archivo vy
correspondencia fisica, electrdénica o digital que se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones y de todos los procesos del area que le sean
asignados.

19. Cumplir con las politicas, protocolos, circulares y deméds normativa interna
adoptadas por el Jardin Botanico José Celestino Mutis, para los siguientes temas:
bioseguridad, uso de los espacios, recursos ambientales y publicos, entre otros.
20. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacidn
que maneje en desarrollo de su actividad.

21. Cumplir con las siguientes obligaciones especificas: EL (LA) CONTRATISTA se
obliga a cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

l. Acompafiar desde el componente social los proyectos de coberturas vegetales que le sean
asignados de acuerdo a los procedimientos vigentes

2.Atender y Gestionar la resolucién de conflictos desde el componente social de los actos
administrativos notificados por la SDA para manejo silvicultural y MIPE de la linea de
arbolado adulto que le sean asignados de acuerdo a los procedimientos vigentes

3.Contribuir a la ejecucién de la estrategia de Bosques Urbanos dentro de la localidad
asignada, siguiendo los lineamientos y metodologias establecidas.

4.50licitar piezas comunicativas y notas de prensa, gque sirvan como apoyo en la
divulgacién para todas y cada una de las actividades que se desarrollen desde el
componente social en acompafiamiento a las lineas de intervencidén de la Subdireccidn
Técnica Operativa.

5S.Entregar oportunamente el cronograma semanal detallando las intervenciones y acciones
de seguimiento para la aprobacidén del supervisor o jefe inmediato, conforme al conducto
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regular y los tiempos estipulados

-Atender la correspondencia institucional vy representar a la Entidad en mesas de

trabajo, asegurando la entrega oportuna de soportes, actas y evidencias de cumplimiento

-Diligenciar la base de datos de las personas atendidas mes a mes en la localidad

asignada que sirva como insumo para futuras intervenciones

-Disefilar e implementar una estrategia que permita abordar los proyectos criticos

asignados a lo largo de la ejecucién del contrato

-Elaborar el reporte de personas atendidas como insumo para el cumplimiento de metas y

apoyar la consolidacién de informes misionales de la Oficina de Arborizacidédn. Asimismo,
gestionar la respuesta a PQRS y demds requerimientos de la Subdireccidén Técnica
Operativa, asegurando el cumplimiento de los plazos definidos por la coordinacidn

10Gestionar al menos 2 alianzas corporativas con entidades del sector privado que

permitan dar sostenibilidad a las coberturas vegetales de la ciudad

llRealizar el acompafiamiento desde el componente social a los proyectos de coberturas

vegetales en el marco de convenios y alianzas estratégicas que le sean asignado,
conforme al procedimiento establecido

12Realizar el acompafiamiento y gestionar los espacios de participacién necesarios para la

divulgacién de la linea de actualizacidén del Censo

3.3. PRODUCTOS ENTREGABLES DERIVADOS DE LAS OBLIGACIONES

RESULTADOS ESPERADOS

No. Resultado Volumen

1 Informes mensuales gque contengan: Mensual

1.Relacidén de actas de visita y de reunidn suscritas en
atencién 1 PM.02.03 Arborizacidén y Jardineria, relacionadas
con la zona asignada y Registro Fotogradfico Intervencidn
Social, F.04-PM.03.05.03 Registro asistencia, F.05-
PM.03.05.03.

2.Relacidén de actas de visita y de reunidn suscritas en
atencién 1 PM.02.03 Arborizacidén y Jardineria, relacionadas
con la zona asignada y Registro Fotogradfico Intervencidn
Social, F.04-PM.03.05.03 Registro asistencia, F.05-
PM.03.05.03.

3.Relacién de actas de visita y de reunidbn suscritas en
atencién 1 PM.02.03, relacionadas con el Bosque urbano
asignada y Registro Fotogradfico Intervencién Social, F.04-
PM.03.05.03 Registro asistencia, F.05-PM.03.05.03.
4.Relacién de las piezas comunicativas solicitadas con sus
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correspondientes soportes y su correspondiente gestidédn. Nota
comunicativa o periodistica del proceso llevado a cabo para
la recuperacidén de los proyectos criticos

5.Consolidacién mensual de los cronogramas semanales
entregados para presentacién y aprobacidédn del coordinador de
linea, Jjefe de la oficina Subdirector técnico operativo o
quien se delegue en los tiempos establecidos.

6. Soportes de las respuestas a la correspondencia asignada,
oficios de respuesta o soportes de asistencias a reuniones
en respuesta a dicha correspondencia

7.Entrega de base de datos actualizada mes a mes segun la
gestidén adelantada en la localidad asignada.

8.Relacién de actas de visita y de reunidbn suscritas en
atencién a los proyectos <criticos asignados PM.02.03
Arborizacidén y Jardineria, relacionadas con la zona asignada
v Registro Fotogrdfico Intervencidn Social, F.04-PM.03.05.03
Registro asistencia, F.05-PM.03.05.03, relacidén de proyectos
atendidos con estrategias para el abordaje y avances con
sus correspondientes soportes. ( el formato serd asignado
por el supervisor).

9.Entregar la relacidén y los soportes, actas de visita y de
reunidén suscritas en atencidén a los proyectos acompafiados
PM.02.03 Arborizacién y Jardineria, relacionadas con la zona
asignada y Registro Fotografico Intervencidén Social, F.04-
PM.03.05.03 Registro asistencia, F.05-PM.03.05.03. para el
cumplimiento de las metas o de la misionalidad de la Oficina
de Arborizacidén y la Subdireccién Técnica Operativa.

10. Consolidado de los eventos institucionales y alianzas
corporativas que se desarrollen mensualmente en el marco
de los procedimientos del subproceso PM.02.03 Arborizacidén y
Jardineria y/o aquellos realizados dentro de la misionalidad
del jardin Botéanico de Bogota.

11.Relacidén de actas de visita y de reunidn suscritas en
atencidén a los proyectos acompafiados PM.02.03 Arborizacidn
v Jardineria, relacionadas con la zona asignada y Registro
Fotogradfico Intervencidén Social, F.04-PM.03.05.03 Registro
asistencia, F.05-PM.03.05.03.

12.Relacién de actas de visita y de reunidn suscritas en
atencidén a los proyectos acompafiados PM.02.03 Arborizacidn
v Jardineria, relacionadas con la zona asignada y Registro
Fotogradfico Intervencidén Social, F.04-PM.03.05.03 Registro
asistencia, F.05-PM.03.05.03.

13.Aplicar el procedimiento de Gestidén Documental en cada
una de las actividades realizadas, basados en el
procedimiento vigente de Gestidén Documental de la Entidad.
Actas de reunién de equipo donde se coordinan los
acompafiamientos semanales en cada una de las lineas de
intervencidén y cronogramas semanales

14. Comprobante de pago de los aportes mes vencido al
sistema de seguridad social integral (Salud, Pensidén, ARL)
en proporcién al valor mensual del contrato.
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2 Final
Informe final que contenga:

- Soporte documental consolidado de cada una de las
obligaciones especificas, acumuladas durante la ejecucidn
del contrato.

- Comprobante de pago de los aportes mes vencido, mes de
finalizacidén del contrato y consolidado de aportes al
sistema de seguridad social integral (Salud, Pensidén, ARL)
en proporcién al valor mensual del contrato.

- Copia digital con toda la informacién que se produzca en
la ejecucidén del contrato (segun apligque) para que reposen
en los archivos de la Entidad.

- Paz y Salvo debidamente diligenciado y firmado en relacidn
con los elementos asignados por la Entidad para el
cumplimiento del objeto contractual.

3.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn de este contrato es de 3.00 mes(es), contados a partir de
la suscripcién del acta de inicio por las partes, previa aprobacidén de 1la
garantia tGnica vy cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento vy
ejecuciédn.

PARAGRAFO PRIMERO. El Contrato queda perfeccionado con la firma y requiere para
su ejecucién la cobertura de la ARL, la expedicidédn del registro presupuestal, la
aprobacidén de la garantia Unica por parte de la Entidad y la firma del acta de
inicio.

PARAGRAFO SEGUNDO. El presente contrato de prestacién de servicios no podréa
superar el plazo de ejecucién al dieciséis (16) de Diciembre de dos mil
veintiséis (2026).

3.5. VALOR

El valor total del contrato serd la suma de DOCE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y OCHO
MIL PESOS ($ 12,498,000.00) M/CTE. Incluidos todos los impuestos, contribuciones y
gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para el
cumplimiento del contrato

Que la presente contratacidn se encuentra amparada presupuestalmente en el
Certificado de disponibilidad presupuestal que se relaciona a continuacién:

Rubro-Proyecto Descripcién N.Cdp Fecha Valor
3-3-01-17-32-002-0004- 023011732022024000407002 - Documentos de 1545 20-AUG-26 14400000
07002 planeacién para la conservacidén de la

biodiversidad y sus servicios eco sistémicos

3.6 FORMA DE PAGO:

El valor del presente contrato se pagard por EL JARDIN al CONTRATISTA en
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mensualidades vencidas o proporcionales por fraccidén de mes del servicio prestado,
tomando como base unos honorarios mensuales de ($4.166.000) CUATRO MILLONES CIENTO
SESENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE incluidos todos los impuestos y deducciones a que
haya lugar.

El JARDIN realizard los pagos dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
finalizacidén del respectivo mes de ejecucidn del contrato, , previa recibo a
satisfaccién y efectuados los requerimientos de correccidn a que haya lugar, de
los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensualmente debidamente diligenciado el contratista y
aprobado por el supervisor del contrato.

b. Acreditacidén conforme a la ley, del pago de los aportes al régimen de seguridad
social integral (Salud, Pensién, ARL), mes vencido.

c. Factura, segun aplique.

PARAGRAFO I: El ultimo pago estard sujeto a la aprobacién por parte del supervisor
del informe final elaborado por EL (LA) CONTRATISTA que contenga el consolidado de
la ejecucidébn contractual y presupuestal, y deberd entregar: a) Debidamente
diligenciado y firmado el paz y salvo en relacidn con la entrega de los elementos
asignados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual y b) Para
efectos del cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el contratista deberd acreditar mediante certificado el pago total de los aportes
al régimen de seguridad social integral (Salud, Pensién, ARL), de toda 1la
vigencia del contrato, incluido el periodo correspondiente al Gltimo pago.
PARAGRAFO II: Los pagos a que se obliga el JARDIN BOTANICO en virtud de este
contrato estarédn supeditados a la suscripcidén del informe de pago, en donde conste
el recibo a satisfaccién suscrito por el supervisor, a las apropiaciones vy
registro presupuestal correspondientes y a la disponibilidad de recursos en
Tesoreria.

PARAGRAFO 1III: Las retenciones y descuentos de ley a dque haya lugar,
serdn a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO IV: EL JARDIN, efectuard los descuentos de ley del orden Nacional vy
Distrital segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacidén tributaria
suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del
contrato. Asi mismo, dard estricto cumplimiento al descuento del uno punto uno por
ciento (1.1%) del wvalor bruto del contrato y de la respectiva adicidén, si 1la
hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, previsto en el ACUERDO 696 DE 2017 del Concejo de Bogotd y el
DECRETO 250 DE 2018 y conforme con sus modificaciones de ley, asi mismo se tendra
en cuenta la exclusién prevista en el articulo 1° del Decreto mencionado, gue
indica: “Igualmente se excluyen de dicho pago los contratos de prestacidén de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidén, o para la ejecucidn de trabajos
artisticos suscritos con personas naturales, cuyo valor no supere las 315 Unidades
de Valor Tributario - UVT por concepto de cada remuneracidén mensual pactada”.
Ademas retendrd el valor de las Estampillas “PRO - CULTURA” creada mediante
Acuerdo 187 del 2005 equivalente al 0.5% del valor del contrato antes de IVA y de
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la respectiva adicién, si la hubiere, y “PRO PERSONAS MAYORES”, creada mediante
Acuerdo 188 del 2005 modificado por el Acuerdo 645 del 9 de Jjunio de 2016,
equivalente al 2% del valor del contrato antes de IVA, y de la respectiva adiciédn,
si la hubiere. Si en la ejecucidén del contrato cambia alguna de las tarifas
anteriores, se ajustardn a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran
las demés retenciones tributarias que sean aplicables a la relacién contractual.
PARAGRAFO V: (S6lo aplica para responsables de IVA) De conformidad con el
Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo
4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como responsables del
IVA, las personas que en el afilo anterior o en el afio en curso hubieren obtenido
ingresos brutos totales provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. Por
lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el presente afio,
superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberédn presentar
factura de venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.

El Pardgrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019. Establece que
los limites de que trata el paragrafo 3 de este articulo serdn 4.000 UVT para
aquellos prestadores de servicios personas naturales que derivan sus ingresos de
contratos con el Estado.

3.7 LUGAR DE EJECUCION
Las actividades se desarrollardn en la ciudad de Bogotéd D.C.

3.8 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que surja del presente proceso de seleccidédn corresponde a Prestaciédn
de Servicios de Apoyo a la Gestidn.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU JUSTIFICACION.

La modalidad de seleccidén pertinente para ésta contratacién, corresponde a
contratacién Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articulo 2 Ley
1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, segun los
cuales las Entidades Estatales pueden contratar bajo 1la modalidad de
contratacidén directa la prestacidédn de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad
o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se trate. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidén corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendrd en cuenta lo siguiente:

4.1 PERSONA NATURAL:
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FORMACION Titulo profesional como licenciado en ciencias sociales,
filosofia, sociologia, licenciado en biologia, psicologia, trabajo
social, humanidades, comunicadora social o antropologo y tarjeta
profesional cuando se requiera

EXPERIENCIA 0 a 11 meses de experiencia profesional relacionada con las
obligaciones contractuales definidas

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo a las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de 1los
articulos 3, 15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado
por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacidén, posteriormente, se identifican y describen
los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacidén en la que
ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad
teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos,

Matriz de riesgos

(Anexe al documento la Matriz de Riesgos en contratacidn)

&. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los
contratistas prestardn garantia Unica para el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato. Las garantias consistirdn en pdlizas expedidas por
compafiias de seguros legalmente autorizadas, en garantias bancarias y en general,
en los deméds mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias no seran obligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea
inferior al diez por <ciento (10%) de 1la menor cuantia, caso en el cual
correspondera a la Entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago. Determindndose que para
efectos de los contratos de prestacidén de servicios profesionales la necesidad de
exigir la garantia de cumplimento independientemente de la cuantia o valor del
contrato, en razdén a que la experiencia de la Entidad indica que ante el
incumplimiento del contratista 'y su correspondiente declaracién, previo
procedimiento, y la imposicién de multas o cldusula penal se hace nugatorio su
recuperaciédn por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para
hacer efectivo el valor adeudado, convirtiéndose la misma en cartera de dificil
cobro o cartera castigada, causéandose con ello un perjuicio a la Entidad.

El Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, sefiala que el contratista
podra otorgar Unicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las

siguientes garantias:

a. Contrato de Seguro contenido en una pdliza
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Por lo anterior, para el presente proceso de contratacidédn se requiere sin
excepcién alguna de la constitucidén de garantias, por lo cual el futuro
contratista se comprometerd a que la misma se constituird a favor del Jardin
Botdnico José Celestino Mutis, NIT 8600301970 dentro de los tres (3) dias hébiles
siguientes a la suscripcidén del contrato.

La garantia constituida deberd& amparar:

1.AMPARO DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de

las obligaciones contractuales a su cargo, el pago de la clausula penal pecuniaria
e indemnizaciones a que hubiere lugar, el cual serd equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al término de vigencia del
contrato y seis (6) meses mas, desde la fecha de suscripcidén del contrato, més el
plazo de ejecucidn contado a partir de la fecha de suscripcidédn del acta de inicio

2. AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar 1la calidad del servicio
prestado, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del wvalor total del
contrato, con vigencia por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses
mas, desde la fecha de suscripcién del contrato, mads el plazo de ejecucidn contado
a partir de la fecha de suscripcidén del acta de inicio.

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contratacidén NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un
tratado de libre comercio vigente para Colombia.

@. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

8.1 CLAUSULAS ESPECIALES

8.1.1 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD - EL CONTRATISTA garantiza total confidencialidad
sobre la informacidén recibida la cual no serd compartida o divulgada a terceras
personas no relacionadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por el
CONTRATANTE, en desarrollo del objeto contractual. Cualquier informacidén que sea
requerida sélo serd suministrada previa autorizacidén escrita y expresa dada por
el CONTRATANTE.

8.1.2 PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS CONEXOS.- Todas las obras y elementos
objeto de propiedad intelectual, entendiéndose tanto propiedad intelectual como
derechos conexos, que sean creadas, producidas, desarrolladas, adaptadas,
compendiadas vy/o transformadas por EL CONTRATISTA durante 1la vigencia del
contrato son propiedad exclusiva del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS. Por el
hecho de la celebracién del contrato, EL CONTRATISTA manifiesta y reconoce que la
propiedad intelectual, en particular la protegida con derechos de autor vy
propiedad industrial, son resultado de la iniciativa, riesgo, orientacién,
encargo y direccién del JARDIN, sin que le sea posible reclamar titularidad
alguna respecto de lo que produzca en razédn al encargo realizado por el JARDIN
mediante el presente contrato. EL CONTRATISTA cede la totalidad de los derechos
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patrimoniales de autor u conexos, sin limitacidén alguna en cuanto a territorio se
refiere y por el término establecido en la Resolucién 18 de la Decisidédn Andina
N°. 351 de 1993 o las normas que la modifiquen o la sustituyan, por lo cual, y de
conformidad con los articulos 4 y 20 de la Ley 23 de 1982, el titular de los
derechos de autor sobre cualquier material producido en desarrollo del contrato
serd el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, quien podrd explotarlos por su
medio o por terceras personas y por cualquier medio de difusidén inventado o por
inventarse. En consecuencia de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de
la Ley 1450 de 2011, EL CONTRATISTA sdélo percibird los valores pactados en el
contrato y por ese sélo acto, se entiende que transfiere a favor del JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, la totalidad de los derechos patrimoniales sobre
el material, conservando las prerrogativas previstas en los literales a) y b) del
articulo 30 de la Ley 23 de 1982.

8.1.3 MULTAS En ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, acuerdan
gue en caso de mora o retardo o incumplimiento parcial imputable al CONTRATISTA
respecto de las obligaciones y/o actividades propias del contrato, EL JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS impondrd multas sucesivas diarias, de la siguiente
manera: Por cada semana de retraso o mora en la ejecucidn de actividades o por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales de manera oportuna, equivalentes
al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de mora, sin
exceder el diez por ciento (10%) del valor del contrato, incluyendo las adiciones
presupuestales a geu hubiese lugar.

PARAGRAFO I: Para efectos de las multas, el interventor o supervisor, segun
corresponda, verificara semanalmente el cronograma y/0 cumplimiento de
obligaciones generales vy especificas, de acuerdo con los sefialados en 1los
documentos precontractuales, contractuales, manual de interventoria y supervisioén
vigente.

PARAGRAFO II: El1 procedimiento para declarar el incumplimiento parcial y la
consecuente imposicidén de multas serd el vigente al momento en que se inicie el
proceso administrativo sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso de
esa facultad. Para obtener el pago de las multas que se impongan al CONTRATISTA,
EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podré descontar su valor de cualquier
suma que le adeude o hacer efectiva la garantia Unica de cumplimiento.

PARAGRAFO III: En el evento que EL CONTRATISTA incumpla las obligaciones
relacionadas con el pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema
de seguridad social integral, ©previa certificacién de la mora mediante
liquidacién efectuada por la entidad administradora, se aplicardn las multas
previstas en la presente clausula

8.1.4 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA En ejercicio de la autonomia de la voluntad de
las partes, acuerdan que en caso de incumplimiento definitivo de cualquiera de
las obligaciones a cargo del contratista, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS
podréd declarar el incumplimiento del contrato y hacer efectiva la cléusula penal
pecuniaria, la cual se pacta a titulo de tasacidén anticipada de perjuicios por un
monto equivalente al diez por ciento (10%) del wvalor total del contrato,
incluyendo adiciones presupuestales si hubiere, y de forma proporcional al avance
de las actividades conforme a lo previsto en el articulo 1596 del Cdédigo Civil.

GCT.F.18 Version 1 Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos

Av. Calle 63

No. 68-95

Tel.4377060

www . 3bb . gov. co Numero sisco: 2026-1113 14 Pag. de 19


http://www.jbb.gov.co/

ACALDMA NAYOR
€ DOSOTADC

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS
PROFESIONALES

El pago del wvalor aqui pactado a titulo de clédusula penal pecuniaria se
considerard como indemnizacidén parcial y no total y definitiva de los perjuicios
causados con el incumplimiento. En consecuencia, el JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS podrad reclamar el pago de los perjuicios que no alcancen a ser
indemnizados con el valor de la cliausula penal.

PARAGRAFO I: El procedimiento para declarar el incumplimiento definitivo y hacer
efectiva la clausula penal pecuniaria serd el vigente al momento en que se inicie
el proceso administrativo sancionatorio a través del cual se pretenda hacer uso
de esa facultad. Para obtener el pago de las multas gque se impongan al
CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS podrd descontar su valor de
cualquier suma que le adeude o hacer efectiva la garantia uUnica de cumplimiento.

PARAGRAFO II: EL CONTRATISTA gque no informe oportunamente al JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS de cualguier inhabilidad que le sobrevenga, deberd pagar a la
entidad el diez Por ciento (10%) de la Clausula Penal Pecuniaria a titulo de

pena. E1 cobro de la pena es compatible con la indemnizacidén de perjuicios de
acuerdo con lo previsto en el articulo 1600 del Cébdigo Civil.

8.2. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES:

El Jefe del area expidid certificado de verificacidédn de idoneidad y experiencia
con base en los documentos entregados por el futuro Contratista.

Asi mismo, remite la documentacidén requerida para adelantar el contrato, de
conformidad con el listado de verificacidén documental.

8.3. SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

De conformidad con el Art. 18, Resolucidén No. 957 de 2005 de la Comunidad Andina
de Naciones "“los empleadores, las empresas, los contratistas, subcontratistas,
enganchadores y demds modalidades de intermediacién laboral existentes en los
Paises Miembros, seran solidariamente responsables, frente a los trabajadores, de
acuerdo con los paradmetros que establezca la legislacidén nacional de cada Pais
Miembro respecto a las obligaciones y responsabilidades que se sefilalan en el
presente Reglamento”.

Por lo anterior, el JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS debe garantizar que, en
su contratacién, se verifique el cumplimiento de las normas gque regulan el
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST) por parte de
los PROPONENTES durante el proceso de seleccidn (Art.2.2.4.6.27 del D.1072/15) vy

del CONTRATISTA durante la ejecucidén del contrato (Art.2.2.4.6.28 del D.1072/15).

Para presentar su oferta, el futuro contratista debe acreditar: (i) Que se
encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales; y (ii)
Que no estd incurso en la causal de inhabilidad para contratar con el Estado,
consagrada en el Art. 5 de la Ley 828 de 2003, que consiste en tener multa

pendiente por pagar, impuesta por el Ministerio de Salud y la Proteccidn Social;
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Como para la ejecucidébn del contrato EL CONTRATISTA no requiere personal, deberd
acreditar: (i) Copia de la afiliacidén a seguridad social en pensiones, salud y
riesgos laborales; y (ii) Examen médico pre-ocupacional en los términos de la
normativa aplicable.

Durante la ejecucidén del contrato, EL CONTRATISTA debera: (i) Asistir a las
capacitaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo programadas por el Jardin
Botdnico José Celestino Mutis (Art.2.2.4.6.11 del Decreto 1072 de 2015); (ii)
Pagar sus aportes a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales;
(1iii) Contribuir al cumplimiento de la POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO y MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO del JARDIN BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS, asi como el procedimiento GTH.PR.13 (iv) Garantizar 1la
utilizacién permanente de ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL- EPP necesarios para
la ejecucién del contrato; (v) Garantizar el cumplimiento de las normas de
Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables a las actividades derivadas de las
obligaciones del contrato; y (vi) Reportar cualquier acto o condicidén insegura
que observe dentro de la entidad o por fuera, que pueda considerarse como una
amenaza para la misma.

9. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA deberd contar con una cuenta tipo proveedor activa en la plataforma
SECOP II y realizar la suscripcidén electrdnica de la minuta cuando se le comunique
que se encuentra lista para su perfeccionamiento, so pena de anulacidén de la
misma.

Asi mismo, integrard el expediente contractual:

e Garantia aportada por el Contratista.

* Constancia de afiliacidén a la Administradora de Riesgos Laborales ARL
* Registro Presupuestal.

e Acta de inicio

10.CONTROL Y VIGILANCIA

La supervisién del contrato serd ejercida por SUBDIRECTOR TECNICO OPERATIVO.

En todo caso, el Ordenador del gasto podra modificar unilateralmente la
designacién del supervisor, comunicando su decisidn por escrito a quien ejercid la
supervisién, al funcionario designado, con copia a EL CONTRATISTA y a la Oficina
Juridica.

El supervisor del contrato podra designar a un contratista como apoyo a la supervisiédn,
siempre y cuando éste tenga dicha obligacidén especifica en su contrato y sin que ello
implique la delegacién de las obligaciones del supervisor.

El supervisor del contrato tendrd a cargo el cumplimiento de lo determinado en el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011, es decir, en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y Jjuridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para lo cual
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cumplird las siguientes actividades:

1. Suscribir con el Contratista el acta de inicio del contrato y remitirla
a la Oficina Asesora Juridica dentro de los dos (2) dias hébiles
siguientes a su suscripcién.

2. Suministrar al Contratista toda la informaciédn normativa y técnica
disponible para la ejecucidén del contrato vy Dbrindar el apoyo
administrativo y logistico necesario para el normal desarrollo de las
actividades objeto del contrato.

3. Absolver todas las consultas elevadas por el contratista en relacién
con la ejecucidén del objeto del contrato, y hacer las observaciones que
estime convenientes. Si durante la ejecucidn del contrato se presentan
dudas o diferencias que no puedan ser resultas por el Supervisor, este
deberd consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y decisidn

4. Exigir al contratista la informacidén que considere necesaria para
verificar la correcta ejecucidén de las actividades y obligaciones
objeto del contrato y para ejercer de manera general el control vy
vigilancia sobre el mismo.

5. Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes,
asi como las especificidades pactadas vy velar por gue en su
cumplimiento se cumplan los parametros de calidad, eficiencia e
idoneidad requeridos.

6. Verificar directamente que el contratista cumpla las condiciones de
ejecucién del contrato segun los términos contractuales, el plan de
trabajo, de los productos entregables y el cronograma pactados, para 1o
cual el Supervisor tendrd la facultad de requerirlo por escrito, con el
fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o pueda
ocurrir a fin de prevenirlo.

7. Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades,
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las
condiciones de ejecucidén del contrato.

8. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista con el Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el articulo 23 de la Leyll50 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario no podrd autorizar el respectivo

pago.

9. Verificar y aprobar los informes que den cuenta de la ejecucidén del
contrato, siendo de responsabilidad del supervisor que el recibo a
satisfaccidén corresponda al objeto contratado, las actividades objeto
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de ejecucidén y los productos en las calidades y especificidades
requeridas.

Velar porque el contratista cargue en la plataforma Secop II las
garantias del contrato inicial y aporte la ampliacidén de las garantias
cuando se celebren modificaciones, adiciones, prorrogas o suspensiones
de contratos, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcidn.

Solicitar la suspensién temporal de la ejecucidédn del contrato por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, desde el dia de
ocurrencia de los hechos y justificando plenamente las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la suspensidn, ante
el ordenador del gasto vy la Oficina Asesora Juridica, mediante
documento escrito, ©para dque se proceda a efectuar el trémite
contractual a que haya lugar. La suspensidén del contrato no prorrogaré
en ningin caso el plazo de ejecucidén del contrato, sélo 1lo
interrumpird. Es responsabilidad del supervisor efectuar el seguimiento
al tréamite contractual de la suspensidn.

Verificar gque 1las garantias gque amparan el cumplimiento total del
contrato se encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar
al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica sobre 1los
inconvenientes presentados. Es obligatorio para el supervisor
verificar, previo al inicio de la ejecucidén del contrato, que se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulo 40 de la Ley 80 de
1993, para la ejecucidén del contrato, esto es la expedicidén del
registro presupuestal y la aprobacién de la garantia.

Presentar los informes que sobre la ejecucidédn del contrato supervisado
le sean requeridos.

Verificar que sean publicados en SECOP II los informes periddicos del
contratista que den cuenta de la ejecucidn del contrato.

Adoptar las medidas necesarias que conduzcan a evitar la paralizaciédn
temporal o definitiva en la ejecucidédn del contrato, circunstancias que
deberd comunicar al ordenador del gasto.

Remitir toda la documentacidén que se produzca con ocasidén de la
ejecucidédn del contrato a la Oficina Asesora Juridica para que repose en

el Expediente Contractual.

Las deméds inherentes a la funcidén de supervisidn de conformidad con las
normas vigentes y la naturaleza de la funcidn.
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Nombre : GERMAN DARIO ALVAREZ LUCERO
Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO OPERATIVO

Servidor Publico NOMBRE VoBo

Tramitado y proyectado por: MIGUEL EDUARDO AMADO CORDON

Reviso y aprobd SEBASTIAN SERRANO PRIETO

.ﬁ;

Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones vigente y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma
del (a) ordenador (a) del gasto del Jardin Botédnico José Celestino Mutis.
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